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คู่มือส าหรับประชาชน: การพสูิจนส์ถานะการเกิด และสัญชาติ กรณีเด็กทีถู่กทอดทิง้ เด็กเร่ร่อน หรือเด็กทีไ่ม่
ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิง้ 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:ส านักงานทะเบียน เทศบาลต าบลท่าขนอน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน:การพิสจูนส์ถานะการเกิด และสญัชาติ กรณีเดก็ท่ีถกูทอดทิง้ เดก็เรร่อ่น หรือเดก็ท่ีไมป่รากฎ

บพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักงานทะเบียน เทศบาลต าบลท่าขนอน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงการพสูิจนส์ถานะการเกิดและสญัชาตขิองเดก็ทีถู่กทอดทิง้ เดก็เร่ร่อน หรอืเดก็ทีไ่ม่ปรากฎบพุการ ี
หรอืบพุการทีอดทิง้ พ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการ
เกิดและสญัชาติของเดก็ ซึ่งถกูทอดทิง้ เดก็เรร่อ่น หรือเดก็ท่ีไมป่รากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ. 2551  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 90วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การพิสจูนส์ถานะการเกิด และสญัชาติ (เดก็ท่ีถกูทอดทิง้ 
เดก็เรร่อ่น หรือเดก็ท่ีไมป่รากฎบพุการีหรือบพุากรีทอดทิง้) 02/06/2558 14:33  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส านักงานทะเบียน เทศบาลต าบลท่าขนอน (ที่บ้านนั้นตั้งอยู)่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
 

 
12. หลักเกณฑ ์วธีิการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1.ผูย่ื้นค  ารอ้ง ไดแ้ก่ 
 
(1)กรณีเดก็ในสภาพแรกเกิดหรือเดก็ไรเ้ดียงสาซึ่งถกูทอดทิง้ ไดแ้ก่ เจา้หนา้ท่ีของกระทรวงพฒันาสงัคมและความมั่นคง
ของมนษุยท่ี์รบัตวัเดก็ไว ้
 
(2)เดก็เรร่อ่นหรือเดก็ท่ีไมป่รากฎบพุการี หรือบพุการีทอดทิง้ซึ่งอยู่ในการอปุการะของของหน่วยงานของรฐัหรือ
หน่วยงานเอกชนท่ีจดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวตัถปุระสงคเ์พ่ือการช่วยเหลือเดก็ ไดแ้ก่ หวัหนา้หน่วยงานหรือผูไ้ดร้บั
มอบหมาย 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัเรื่องค  าขอ และ
ตรวจสอบหลกัฐานการย่ืน
ประกอบพิจารณาใน
เบือ้งตน้ 
 

10 นาที ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

รวบรวมพยานหลกัฐาน  
เสนอใหน้ายอ าเภอแห่ง
ทอ้งท่ี พิจารณาอนมุตั/ิไม่
อนมุตัิ  และแจง้ผลการ
พิจารณาใหน้ายทะเบียน
ทราบ 
 

89 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณารบั
แจง้การเกิด และแจง้ผลการ
พิจารณา 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม 90 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด  าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาทะเบียน
บา้นฉบบัเจา้
บา้น ท.ร.14 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 0 ฉบบั (ของสถาน
สงเคราะหห์รือท่ี
เรียกช่ืออ่ืน ซึ่งรบั
ตวัเดก็ท่ีแจง้เกิด
ไว)้ 

2) 

บนัทึกการรบัตวั
เดก็ไว ้

ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

1 1 ฉบบั (ท่ีออกโดย 
พนกังานฝ่าย
ปกครอง หรือ
ต  ารวจ หรือ
เจา้หนา้ท่ีพฒันา
สงัคมและความ
มั่นคงของมนษุย)์ 

3) 
หลกัฐานส าหรบั
รบัตวัเดก็ไว ้

- 1 0 ฉบบั - 

4) 
รูปถ่ายของเดก็ 2 
นิว้ จ  านวน 2 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 
หลกัฐานอ่ืนๆ ท่ี
เก่ียวขอ้งกบัเดก็ 

- 1 0 ฉบบั (ทัง้พยานเอกสาร 
หรือพยานวตัถ)ุ 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์  ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดั ศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ส านักงานทะเบียน เทศบาลต าบลท่าขนอน  หรือ www.thakhanoncity.go.th  

หมายเหตุ- 
3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชน ส  านกังานปลดัส  านกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลท่าขนอน 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรตี าบลท่าขนอน 
เผยแพร่โดย ส านักงานเทศบาลต าบลท่าขนอน 

www.thakhanoncity.go.th 
 

http://www.thakhanoncity.go.th/
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