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คู่มือส าหรับประชาชน: การพจิารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพืน้ทีสู่ง
พ.ศ.2543 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:ส  านกับริหารการทะเบียน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน:การพิจารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎรใหแ้ก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงูพ.ศ.2543 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบยีบส านกัทะเบยีนกลางว่าดว้ยการพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบยีนราษฎรใหแ้ก่บคุคลบน
พืน้ทีสู่งพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 81  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 279  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 13  

10. ชือ่อ้างองิของคู่มือประชาชน [ส  าเนาคูม่ือประชาชน] การพิจารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบียนราษฎร
ใหแ้ก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงูพ.ศ.2543 08/06/2558 14:41  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส านกัทะเบยีนอ าเภอ (แห่งทอ้งทีท่ีผู่น้ ัน้มภูีมลิ าเนาในปัจจุบนัหรอืไดจ้ดัท าทะเบยีนประวตั)ิ/

ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการส านกัทะเบยีนทอ้งถิ่น (แห่งทอ้งทีท่ีผู่น้ ัน้มภูีมลิ าเนาในปัจจุบนัหรอืไดจ้ดัท าทะเบยีนประวตั)ิ/
ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วธีิการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
บคุคลท่ีจะย่ืนค  าขอลงรายการสญัชาติไทยมีอายตุัง้แต ่20 ปีบริบรูณข์ึน้ไปกรณีอายตุ  ่ากวา่ 20 ปีใหบิ้ดามารดาหรือ
ผูป้กครองย่ืนค  าขอแทน 
ตอ้งมีคณุสมบตัิดงันี ้
1. เป็นชาวไทยภเูขา 9 เผา่คือกะเหรี่ยงมง้เมี่ยนอาขา่ลาหู่ลีซูลวัะขมแุละมลาบรีทีมีสญัชาติไทยตามกฎหมายวา่ดว้ย
สญัชาติกลา่วคือเกิดในประเทศไทยระหวา่งวนัท่ี 10 เมษายน 2546 ถึงวนัท่ี 13 ธนัวาคม 2515 เป็นบคุคลสญัชาติไทย
เวน้แตจ่ะพิสจูนไ์ดเ้ป็นอย่างอ่ืน 
2.อาศยัอยู่ในพืน้ท่ีซึ่งเป็นท่ีอยู่ของชาวเขาเผา่ตา่งๆและชนกลุม่นอ้ยในจงัหวดัตา่งๆ 20 จงัหวดัคือกาญจนบรุี
ก  าแพงเพชรเชียงรายเชียงใหมต่ากน่านประจวบคีรีขนัธพ์ะเยาพิษณโุลกเพชรบรุีเพชรบรูณแ์พรแ่มฮ่่องสอนราชบรุีเลย
ล  าปางล าพนูสโุขทยัสพุรรณบรุีอทุยัธานี 
 
หมายเหตุ 
 
1)ขัน้ตอนการด  าเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูม่ือบริการ
ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีท่ีค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมีความบกพรอ่งไมส่มบรูณเ์ป็นเหตุ
ใหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัท าบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งย่ืน
เพ่ิมเติมโดยผูย่ื้นค  าขอจะตอ้งด  าเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกดงักลา่วมิ
เช่นนัน้จะถือวา่ผูย่ื้นค  าขอละทิง้ค  าขอโดยเจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค  าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและ
จะมอบส าเนาบนัทึกความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย่ื้นค  าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
2) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แห่ง
พ.ร.บ.อ  านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย่ื้นค  าขอลงรายการย่ืนค  า
ขอลงรายการสถานะบคุคล
ในทะเบียนราษฎรตามแบบ
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนัท าการ ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนพยานพรอ้มเสนอ
ความเห็นใหน้ายอ าเภอ
พิจารณา 
 

29 วนัท าการ ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

นายอ าเภอพิจารณา
อนญุาต/ไมอ่นญุาต 
 

30 วนัท าการ ส านกัทะเบียน
อ าเภอ 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

- กรณีท่ีมีค  าสั่งอนญุาตนาย
ทะเบียนสง่เรื่องใหส้  านกั
ทะเบียนกลางตรวจสอบ
เพ่ือก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชนและ
แจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้น
ค  าขอทราบเป็นหนงัสือ 
- กรณีท่ีมีค  าสั่งไมอ่นญุาต
ใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วดว้ย 
 

5 วนัท าการ ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนญุาต
ของนายอ าเภอและก าหนด
เลขบตัรประจ าตวัประชาชน 
 

10 วนัท าการ ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

6) 
การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนทะเบียน
กลางแจง้ผลการก าหนดเลข

5 วนัท าการ กรมการปกครอง - 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ส  านกัทะเบียนอ าเภอ/
ส  านกัทะเบียนทอ้งถ่ินแจง้ผู้
ย่ืนค  าขอเพ่ิมช่ือเขา้ใน
ทะเบียนบา้น (ท.ร.14) 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 80 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด  าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เอกสารทาง
ทะเบียนราษฎร
หรือเอกสารอ่ืนท่ี
จดัท าตามมติ
คณะรฐัมนตรี
เช่นเอกสารท่ี
ไดร้บัจากการ
ส  ารวจตรวจสอบ
และการจด
ทะเบียนราษฎร
ชาวเขา 
(ท.ร.ช.ข.1) เมื่อ
ระหวา่งปี
พ.ศ.2512-2513   

- 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ในกรณีท่ีไดร้บั
การจดัท า
เอกสารดงักลา่ว) 

2) 
สตูิบตัร กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา

ถกูตอ้ง) 

3) 

เอกสารตา่งๆท่ี
ทางราชการออก
ใหเ้ช่นใบรบัแจง้
การเกิดหนงัสือ
รบัรองการเกิด 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

4) 

เอกสารท่ีไดร้บั
จากการท าการ
ส  ารวจขอ้มลู
ประชากรชาวเขา
ตามโครงการท่ี
คณะรฐัมนตรี
อนมุตัิเมื่อวนัท่ี 
24 เมษายน
พ.ศ.2527  
ระหวา่ง
พ.ศ.2528-2531 
(ทะเบียนส ารวจ
บญัชีบคุคลใน
บา้น) ซึ่งกรม
ประชาสงเคราะห์
และหน่วยงาน
ในสงักัดัใหก้าร
รบัรอง  (ในกรณี
ท่ีไดร้บัการจดัท า

- 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เอกสารดงักลา่ว) 

5) 

เอกสารท่ีไดร้บั
จากการจดัท า
ทะเบียนบคุคล
ตามโครงการ
ทะเบียนประวตัิ
ชมุชนบนพืน้ท่ีสงู
พ.ศ.2542   (ใน
กรณีท่ีไดร้บัการ
จดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

6) 

แบบส ารวจเพ่ือ
จดัท าทะเบียน
ส าหรบับคุคลท่ี
ไมม่ีสถานะทาง
ทะเบียน (แบบ 
89)  (ในกรณีท่ี
ไดร้บัการจดัท า
เอกสารดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

7) 
ทะเบียนบา้น 
(ท.ร.13) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

8) 

เอกสารท่ีไดร้บั
จากการจดัท า
ทะเบียนราษฎร
ตามโครงการ
จดัท าเลข
ประจ าตวั
ประชาชนท่ี
คณะรฐัมนตรีมี

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มติอนมุตัิเมื่อ
วนัท่ี 20 
กรกฎาคม
พ.ศ.2525   (ใน
กรณีท่ีไดร้บัการ
จดัท าเอกสาร
ดงักลา่ว) 

9) 

เอกสารท่ีไดร้บั
จากการจดัท า
ทะเบียนประวตัิ
และบตัร
ประจ าตวับคุคล
บนพืน้ท่ีสงูตาม
โครงการท่ี
คณะรฐัมนตรี
อนมุตัิเมื่อวนัท่ี 5 
มิถนุายน
พ.ศ.2533 
ระหวา่ง
พ.ศ.2533-2534  
(ในกรณีท่ีไดร้บั
การจดัท า
เอกสารดงักลา่ว) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้จ  านวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หลกัฐานอ่ืนๆ 
(ถา้ม)ี เช่นผล
ตรวจทาง
พนัธกุรรม
หลกัฐานการลง
รายการสญัชาติ
ไทยของบิดาหรือ
ของมารดา 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์  ารงธรรมกระทรวงศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอ 

หมายเหตุ(โทร 1567) 
2) ช่องทางการร้องเรียนสว่นการทะเบียนราษฎรส านกับริหารการทะเบียน 

หมายเหตุ( ส านกับรหิารการทะเบยีน 59หมู่11 ถ.ล าลูกกาคลอง9 ต.บงึทองหลางอ.ล าลูกกาจ.ปทมุธาน ี
12150 
โทร 1548 (สายด่วน)  http://www.bora.dopa.go.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส  านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค  ารอ้งขอลงรายการในทะเบียนบา้นตามระเบียบส านกัทะเบียนกลางวา่ดว้ยการพิจารณาลงรายการสถานะ

บคุคลในทะเบียนราษฎรใหแ้ก่บคุคลบนพืน้ท่ีสงูพ.ศ.2543 
- 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคู่ม่ือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จัดท าโดย สกุญัญาดีดว้ยชาต ิ
อนุมัติโดย วิเชียรชิดชนกนารถ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 
 

 
 


