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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติ
สัญชาติ (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2551 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานทะเบียนราษฎร ์ เทศบาลต าบลท่าขนอน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบา้นตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญัติสญัชาติ (ฉบบัท่ี 

4) พ.ศ. 2551 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:งานทะเบียนราษฎร ์ เทศบาลต าบลท่าขนอน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. สญัชาต(ิฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 284  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 659  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 73  

10. ชือ่อ้างองิของคู่มือประชาชน [ส  าเนาคูม่ือประชาชน] การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบา้นตามมาตรา 
23 แห่งพระราชบญัญัติสญัชาติ (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 08/06/2558 15:14  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ  งานทะเบยีนราษฎร ์ ส านกังานเทศบาลต าบลท่าขนอน 

www.thakhanoncity.go.th  077-265250 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการส านกัทะเบยีนทอ้งถิ่น (แห่งทอ้งทีท่ีผู่น้ ัน้มภูีมลิ าเนาในปัจจุบนัหรอืไดจ้ดัท าทะเบยีนประวตั)ิ/
ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วธีิการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบตั ิ
บคุคลท่ีจะย่ืนค  าขอลงรายการสญัชาติไทยมีอายตุัง้แต ่15 ปีบริบรูณข์ึน้ไปกรณีอายตุ  ่ากวา่ 15 ปีใหบิ้ดามารดาหรือ
ผูป้กครองย่ืนค  าขอแทนสามารถแบ่งเป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 14 กมุภาพนัธ ์2515 โดยมีพ่อและแมเ่ป็นคนตา่งดา้วท่ีเขา้มาอยู่ใน
ประเทศไทยเป็นการชั่วคราวหรือไดร้บัผอ่นผนัใหอ้ยู่ไดเ้ป็นกรณีพิเศษหรือเขา้มาอยู่ในประเทศไทยโดยมิชอบดว้ย
กฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยตัง้แตว่นัท่ี 14 ธนัวาคม 2515 ถึงวนัท่ี 25 กมุภาพนัธ ์2535 โดยมีพ่อและแมเ่ป็น
คนตา่งดา้วท่ีเขา้มาอยู่ในประเทศไทยเป็นการชั่วคราวหรือไดร้บัผอ่นผนัใหอ้ยู่ไดเ้ป็นกรณีพิเศษหรือเขา้มาอยู่ในประเทศ
ไทยโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ท่ี 1 หรือกลุม่ท่ี 2 ท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 28กมุภาพนัธ ์2551 บคุคลกลุม่นีต้อ้งมีพ่อ
หรือแมค่นใดคนหนึ่งหรือทัง้สองคนเป็นผูท่ี้เกิดในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาติตามปว.337 จึงเป็นสาเหตทุ  าใหผู้ท่ี้
เป็นบตุรไมไ่ดร้บัสญัชาติไทย 
 
เง่ือนไข 
1)เป็นผูท่ี้อาศยัอยู่ในประเทศไทยติดตอ่กนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เป็นผูม้ีความประพฤติดีหรือท าคณุประโยชนใ์หแ้ก่สงัคมหรือประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) กรณีค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรือมีความบกพรอ่งไมส่มบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพิจารณาได้
เจา้หนา้ท่ีจะจดัท าบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ื้นค  าขอจะตอ้ง
ด  าเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย่ื้นค  าขอละ
ทิง้ค  าขอโดยเจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค  าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทึกความ
บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย่ื้นค  าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
2) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แห่ง
พ.ร.บ.อ  านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 



3/8 
 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) ผูย่ื้นค  าขอลงรายการ
สญัชาติไทยตามแบบค าขอ
ลงรายการสญัชาติไทยใน
ทะเบียนบา้นตามม.23 
พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐาน 
2) ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของเอกสาร
หลกัฐานและการมีช่ือและ
รายการบคุคลฐานขอ้มลู
ทะเบียนราษฎร 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผูย่ื้นค  าขอและ
พยานบคุคลผูน้่าเช่ือถือ
เพ่ือใหก้ารรบัรองคณุสมบตัิ
ตามกฎหมายของผูย่ื้นค  า
ขอรวบรวมเอกสารหลกัฐาน
ท่ีเก่ียวขอ้งพรอ้มความเห็น
เสนอใหน้ายอ าเภอ/
ผูอ้  านวยการเขต (แลว้แต่
กรณี) พิจารณา 
 

89 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอ าเภอ/ผูอ้  านวยการ
เขต (แลว้แตก่รณี) 
พิจารณาอนมุตัิหรือไม่
อนมุตัิ 
 

15 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

4) การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีค  าสั่งอนญุาตนาย 5 วนั ส านกัทะเบียน - 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ทะเบียนสง่เรื่องใหส้  านกั
ทะเบียนกลางตรวจสอบ
เพ่ือก าหนดเลขประจ าตวั
ประชาชนและแจง้ผลการ
พิจารณาใหผู้ย่ื้นค  าขอ
ทราบเป็นหนงัสือ 
-กรณีท่ีมีค  าสั่งไมอ่นญุาต
ใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วดว้ย 
 

อ าเภอ/ส  านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนมุตัิของ
นายอ าเภอ/ผูอ้  านวยการ
เขตและด าเนินการก าหนด
เลขประจ าตวัประชาชน
ใหแ้ก่ผูย่ื้นค  าขอ 
 

15 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

- ส  านกัทะเบียนกลางแจง้
ผลการก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชน 
- ส  านกัทะเบียนอ าเภอ/
ส  านกัทะเบียนทอ้งถ่ินแจง้ผู้
ย่ืนค  าขอเพ่ือเพ่ิมช่ือเขา้ใน
ทะเบียนบา้น (ท.ร.14) 
 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 132 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
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ยงัไมผ่า่นการด  าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สตูิบตัรหรือ
หนงัสือรบัรอง
การเกิด 
(ท.ร.20/1) หรือ
หนงัสือรบัรอง
สถานท่ีเกิดของผู้
ขอลงรายการ
สญัชาติไทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

2) 

ทะเบียนบา้น 
(ท.ร.14
หรือท.ร.13) 
ทะเบียนประวตัิ 
(ท.ร.38 ท.ร.38/1 
ท.ร.38 
กหรือท.ร.38 ข) 
หรือทะเบียน
ประวตัิประเภท
ตา่งๆในกรณีท่ี
เคยไดร้บัการ
จดัท าทะเบียน
ประวตัิ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

3) 
บตัรประจ าตวัคน
ซึ่งไมม่ีสญัชาติ
ไทย(ถา้มี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

4) ใบส  าคญั กองบญัชาการ 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจ าตวัคนตา่ง
ดา้ว    (ถา้มี) 

ต ารวจนครบาล ถกูตอ้ง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานแสดงวา่
พ่อหรือแมเ่ป็นผู้
เกิดในประเทศ
ไทย (กรณีผูย่ื้น
ค  าขอเกิด
ระหวา่ง 26 
กมุภาพนัธ ์
2535- ถึงวนัท่ี 
27 กมุภาพนัธ ์
2551 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 

2) 
รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้จ  านวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

เอกสารท่ี
หน่วยงานหรือ
องคก์รตา่งๆออก
ใหเ้พ่ือรบัรอง
ความประพฤติ
หรือการท า
คณุประโยชน์
ใหก้บัสงัคม (ถา้
มี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น/ส  าเนาบตัร

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองส  าเนา
ถกูตอ้ง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจ าตวั
ประชาชนของ
พยานท่ีใหก้าร
รบัรองบคุคล 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์  ารงธรรมกระทรวงศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอ 

หมายเหตุ(โทร 1567) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  งานทะเบียนราษฎร ์ ส  านกังานเทศบาลต าบลท่าขนอน 

www.thakhanoncity.go.th 

077-265250 

หมายเหตุ 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบา้นตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญัติสญัชาติ (ฉบบัท่ี 4) 

พ.ศ.2551 
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19. หมายเหตุ 
- 
 
วันทีพ่มิพ ์ 17/08/2558 

สถานะ เผยแพรคู่ม่ือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดท าโดย เทศบาลต าบลท่าขนอน 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีต  าบลท่าขนอน 

เผยแพร่โดย ส านกังานเทศบาลต าบลท่าขนอน 

www.thakhanoncity.go.th 
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